SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA
COORDINACION SECTORIAL DE PROMOCION DE LA CALIDAD Y EVALUACION
DIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES Y ESTUDIANTILES

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA
v

México, D. F., AE{VIleWPIele)

CIRCULAR No. 05/09

C. DIRECTORES DE INSTITUTOS
TECNOLOGICOS Y CENTROS
PRESENTE

Por disposiciones del Gobierno Federal para simplificar el pago de los tramites y servicios que ofrecen diversas dependencias, se les comunica que
la nueva modalidad de pago de derechos para tramite de registro de titulo y expedicién de cédula a partir del 3 de julio del afio en curso, es conforme

a lo siguiente:

1. Ingresar a la siguiente pagina:
http://www.sep.gob.mx/wb/sep1/sepl_instrucciones
Click en: Obtener Hoja de Ayuda
2. Llenar la hoja de ayuda con los siguientes datos:
RFC, CURP, Nombre (s) y apellidos
ANEXO 1. HOJA DE AYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA (ejemplo)
3. Seleccionar el tramite que se desea realizar:
ANEXO 2. LISTADO DE TRAMITES Y SERVICIOS
4. Imprimir la hoja de ayuda y canjearla en cualquier institucion bancaria para realizar el pago correspondiente. La institucién bancaria le entregara
un comprobante de pago, el cual, debera engrapar a una hoja blanca tamafio carta (original) y anexar una copia a cada expediente.
ANEXO 3. EJEMPLO DE COMPROBANTE DE PAGO

Asimismo los pagos en formato SATS efectuados antes del 3 de julio, se aceptarén en esta Direccion y en la Direccién General de Profesiones. De
existir error en el llenado del formato, deberé realizar el pago de un peso, antes de la fecha indicada, de lo contrario el pago se tendra que hacer en
su totalidad. Y posteriormente iniciar el tramite para el reembolso correspondiente. Se les recomienda que éstos pagos sean ingresados en la

brevedad posible.

Para los casos de diferencias de pago, deberan llenar la hoja de ayuda eligiendo el trémite correspondiente e imprimirla. En la parte que se refierea -
los montos a padar, podra cubrirlos con corrector y anotar la cantidad correspondiente a la diferencia de pago y canjearlo en la institucion bancaria.
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HOJA DE AYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA
DERECHOS PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS

LOAT78110156L LOAT781101MPLPBRO1
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION
LOPEZ ,
APELLIDO PATERNO
ABURTO :
APELLIDO MATERNO
MARIA TERESA

NOMBRE(S)

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
CLAVE  DEPENDENCIA

MARQUE CON X

NO APLICA PERIODO
[ ] MensuaL [ ] BIMESTRAL [ ] TRMESTRAL [ ] CUATRIMESTRAL [ ] seMESTRAL [ | DEL EJERCICIO

PERIODO: EJERCICIO:
EJEMPLO TRIMESTRAL: 1 ENERO-MARZO AAAA

CLAVEDEREFERENC|A:\1l4&4|0|0|0|8[2|‘u

CADENA DE LA
e, |ojojo|1(o|slojajo(1]o]alofig
IVAACTOS
BONLERTD L ACCIDENTALES
. IMPORTE $ 889 $
lg; PARTE ACTUALIZADA $ $
E RECARGOS $ $
é' MULTA POR CORRECCIONFISCAL  § $
o
" CANTIDAD A PAGAR '$ 889 $
TOTALAPAGAR § 889

F ESTA HOJA NO ES UN COMPROBANTE OFICIAL DE PAGO, POR LO CUAL NO SERA SELLADA POR EL CAJERO J

http://www.sep.gob.mx/work/appsite/dpa/DGPHojaAyuda.html 26/06/2009



ANEXO 2. LISTADO DE TRAMITES Y SERVICIOS

DGEST

Tramites y servicios

Cadena de la
Dependencia

Costo

Solicitud de Registro de Titulo Profesional y Expedicién de
Cédula para Mexicanos con Estudios en el Extranjero: Nivel
Licenciatura :

00010170010001

2159.00)

Solicitud de Registro de Titulo Profesional y Expedicién de
Cédula para Mexicanos con Estudios en el Extranjero: Nivel
Técnico o Profesional Técnico

00010170030001

1537.00

Solicitud de Registro de Diploma de Especialidad y Expedicion
de Cedula para Mexicanos y Extranjeros con Estudios en México

00010180000001

1271.00

Solicitud de Registro de Grado y Expedicién de Cédulas para
Mexicanos con Estudios en el Extranjero, para los Niveles de
Maestria y Doctorado

00010190000001

2159.00

Solicitud de Registro de Grado y Expedicion de Cédulas para
Extranjeros con Estudios en el Extranjero, para los Niveles de
Maestria y Doctorado

00010210000001

2159.00,

Solicitud de Registro de Titulo Profesional y Expedicién de
Cédula para Extranjeros con Estudios en el Extranjero: Nivel
Licenciatura =

00010230010001

2159.00

Solicitud de Registro de Titulo Profesional y Expedicién de
Cédula para Extranjeros con Estudios en el Extranjero: Nivel
Técnico o Profesional Técnico

00010230030001

1537.00|

Solicitud de Duplicado de Cédula Profesional para los Niveles de
Técnico, Técnico Superior Universitario, Licenciatura, Maestria,
Doctorado y Especialidad para Mexicanos y Extranjeros

00010270000001

254.96

Solicitud de Registro de Titulo Profesional y Expedicién de
Cédulas para Extranjeros con Estudios en México: Nivel
Licenciatura

00010280010001

889.00

Solicitud de Registro de Titulo Profesional y Expedicién de
Cédulas para Extranjeros con Estudios en México: Nivel Técnico
o Profesional Técnico

00010280030001

267.00

Solicitud de Registro de Grado y Expedicién de Cédulas para
Extranjeros con Estudios en México para los Niveles de Maestria
y Doctorado

00010290000001

889.00

Solicitud de Registro de Titulo y Expedicién de Cédula
Profesional para Mexicanos con Estudios en México: Nivel
Licenciatura ‘

00010300010001

889.00

Solicitud de Registro de Titulo y Expedicién de Cédula
Profesional para Mexicanos con Estudios en México: Nivel
Técnico o Profesional Técnico

00010300030001

267.00

Solicitud de Registro de Grado Académico y Expedicién de
Cédula, para Mexicanos con estudios en México

00010310000001

889.00

Solicitud de Inscripcién de Titulo Profesional o Grado Académico
lpara Extranjeros con estudios en México

00010330000001

635.00

Solicitud de Registro de Diploma de Especialidad y Expedicion
de Cédula para Mexicanos y Extranjeros con Estudios en el
Extranjero

00010340000001

2541.00




ANEXO 3. EJEMPLO DE COMPROBANTE DE PAGO

(engrapar)

COMPROBANTE
DE PAGO DE
INSTITUCION
BANCARIA




